Vnitini rad
Strediska vychovné péce celodenni formy

v vsv

Rodinného centra Kroméf¥iz, z.s. a Stfediska vychovné péce, Kollarova ul. 658/13, Kroméfiz
PsC 767 01, IC 04412672

1. Charakteristika stiediska, jeho struktura a provoz

a) nazev pravnické osoby, ktera vykonava cinnost strediska, sidlo a telefonni Ccislo,
elektronicka adresa a webové stranky

SVP je zfizeno a provozovano Rodinnym centrem Kroméfiz, z.s. a Stfediskem vychovné péce na
zakladé Rozhodnuti MSMT o zapisu do rejstfiku $kol a $kolskych zafizeni.
Rodinné centrum Kroméfiz, z.s. a Stredisko vychovné péce
Kollarova ul. 658/13, Kromériz, PSC 767 01,
tel. Cislo: 602 264 452
e-mail: svp@rckm.cz
www.rodinnecentrumkromeriz.cz
bankovni spojeni: CSOB, a.s., &islo bankovniho Gétu: 272362128/0300
ID datové schranky: cpuauxx
Reditelstvi — Tel.: 724 667 722, 724 667 620

Stfedisko vychovné péce Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Stfediska vychovné péce, Kollarova ul.
658/13, Kromé&Ffiz, PSC 767 01 (dale jen SVP) tvoFi SVP - celodenni formy — s kapacitou max. 8 mist.
Stfediska jsou ur¢ena détem, mladezi, pfipadné zletilym osobam, od 3 let do ukonéeni pfipravy na
budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26 let, SVP se specializuje na zaky 1. a 2. stupné zakladnich
Skol. Vyuziti sluzby SVP je dobrovolné a je realizovano se souhlasem zakonného zastupce, pfipadné
se souhlasem zletilého klienta. SVP poskytuje preventivné vychovnou péci zaméfenou na odstranéni
¢i zmirnéni poruch chovani a na prevenci vzniku dalSich vaznéjSich vychovnych poruch a negativnich
jevl v socialnim vyvoji déti. SVP spolupracuje se Skolami, Skolskymi zafizenimi, OSPOD a ostatnimi
zainteresovanymi subjekty.

b) organizacéni struktura pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost stirediska
feditel
vedouci zastupce feditele

Stiedisko vychovné péce: Socialné aktiviza€ni sluzby pro rodiny s détmi:
Skolské zafizeni socialni sluzba

Z0: 181 104 831 identifikator socialni sluzby: 4312466

identifikator prav.os (IZO-RED): 691 013 365

ucitel/spec. ped. socialni pracovnici

vychovatel, garant dal$i odborni pracovnici v socialnich sluzbach
psycholog pracovnici v socialnich sluzbach

asistent pedagoga

supervize podpora nezaviského kval. odb., povéfenec pro ochranu osobnich udajl, provozni prac.,
prac. pro sponzoring, administrativni prac.

c) charakteristika oddéleni strediska a jeho ukold, véetné stanoveni provozni doby oddéleni
Stfedisko vychovné péce tvorfi SVP-celodenni formy s kapacitou max. 8 mist, tzn. 1 skupina.

SVP je Skolskym zafizenim dle ustanoveni § 16 zakona ¢. 109/2002 Sb. Poskytuje preventivné
vychovnou pécli a pfedchazi vzniku a rozvoji negativnich projevil chovani ditéte ¢i naruSeni jeho
zdravého vyvoje, zmirnéni nebo odstranéni pfi¢in nebo disledkl jiz vzniklych poruch chovani a
pfispéni tak ke zdravému osobnostnimu vyvoji ditéte. Je ur€eno pro klienty s problémovym chovanim,
které se projevuje pfevazné ve Skole, doma, ve vrstevnickych skupinach a v dalSich socialnich
vazbach a u nichz se ambulantni péce jevi jako nedostacujici, program je uréen zakim s poruchami
chovani, emoci, se specifickymi vyvojovymi poruchami, s vyukovymi a vychovnymi problémy ve Skole,
neplnéni si Skolnich povinnosti, vyruSovani, zadkolactvi, Sikana, konfliktni chovani, nerespektovani
autority ucitele, zakim s nedostate¢né nastavenym rezZimem a strukturou dne, Zzakim ohroZenym


mailto:svp@rckm.cz
http://www.rodinnecentrumkromeriz.cz/

socialné patologickymi jevy, Skolni problematika, prospéch, absence, zaskolactvi, narusené vztahy s
vrstevniky ¢i pedagogy, Sikana, problémy v rodinném souziti, komunikace, vztahy, rozvodové situace,
utéky z domova, lhani, problematické hledani vlastni identity, nizké sebevédomi, Uzkostné stavy,
socialni nezralost, neuspésnost ve skupiné vrstevnikd, ADHD, hyperaktivita a s ni spojené vychovné
obtize apod. Dulezita je spoluprace zakonnych zastupcl zaka, mohou vyuzit i rodinnych konzultaci.
Cilem je zachovat a posilit rodinné vazby ditéte a zamezit odtrzeni ditéte od jeho rodinného prostredi.
Pfi naSi praci respektujeme jedineCnost osobnosti ditéte a individualni pfistup a zohledfujeme
vychovné vzdélavaci potfeby déti. Posilujeme vzajemnou duvéru, respekt a dlstojnost i uctu vSech
zu€astnénych, pozitivni komunikace a pozitivni stimuly jsou zakladem. Rozvijime i citovou stranku
osobnosti ditéte a jeho aktivni U€ast v zapojeni se do spole€nosti. V zajmu plného a harmonického
rozvoje jeho osobnosti s ohledem na potfeby jeho véku i individualnich potfeb. Cilem celodenniho
programu je také zabranit dalSimu rozvoji nezadouciho chovani, korekce aktualnich negativnich
projevi chovani a minimalizace nasledkd dosavadnich nevhodnych navykd, zména vzorcl
problematického chovani, ziskani nahledu na socialni souvislosti a dopad vlastniho chovani. Také
korekce vlastnich postojd, v jasné vymezeném ¢asovém ramci zapracovat na aktualnim problémovém
chovani, motivace klienta k dlouhodobym zménam chovani ve Skolnim i rodinném prostifedi, motivace
k dalSimu pInéni Skolnich povinnosti a dochazky do S$koly, motivace rodi¢l k dalSi spolupraci
s ambulanci SVP v nasledné péci. Déti jsou ve vychovné vzdélavacim procesu vedeny k utvareni
hygienickych navykd, k sebeobsluznym ¢innostem i vedeni k vhodnému dennimu rezimu a regulaci
vlastnich negativnich projevd chovani, pfekonavani pfekazek a k feseni problémovych situaci i rozvoji
kreativity.

Celodenni forma SVP probiha ve dnech skolniho vyu€ovani od pondéli do patku od 8:00 do 16:00
hod., déti pfichazeji v 8:00 hod., aby v 8:10 hod. jiz byla zahajena 1. hodina, dochazeji do SVP po
dobu dle doporuceni ambulantniho SVP. Dopoledne zde probiha Skolni vyuka dle individualniho
vzdélavaciho planu z kmenové Skoly zaka a po obé&dé pokracuje odpoledni program. Déti se tak kazdy
den vraci domt do svych rodin. Zaci mohou SVP celodenni formy navétévovat v délce cca 8 tydna,
vzdy konkrétni doba je na zakladé doporuc¢eni ambulantniho SVP a se souhlasem zakonného
zastupce, na zakladé smlouvy mezi SVP celodenni formy a zakonnymi zastupci klienta. Charakter
programu je otevieny a je mozné zaky do programu zafazovat pribézné. Maximalni kapacita je 8
zakl. Provozni doba je ve Skolnich dnech od 8:00 do 16:00 hod. B&hem $kolnich prazdnin neni
celodenni SVP pro zaky v provozu, zaci maji Skolni prazdniny. Celodenni péce je bezplatna, déti si
z domova nosi dopoledni a odpoledni svalinku a rodiCe si hradi pro své déti jen obédy ve Skolni
jidelné. V SVP je détem zajistén pitny rezim. Vychovné vzdélavaci prace v SVP celodenni formy je
zameéfena na vytvoreni bezpecného prostfedi pro déti a uspokojovani jejich potfeb, citovych i
specialnich potfeb a vhodny rozvoj védomosti, dovednosti a navyku s pfihlédnutim k individualnim
schopnostem kazdého ditéte. Velmi dulezita je i spoluprace s rodinou. A také uspokojovani potfeb
v oblasti relaxace a vhodnych aktivit. Soucasti vychovné vzdélavaci prace je i vedeni déti
k sebeobsluze, pracovnim a socialnim navykam tak, aby se po ukonceni denniho stacionafe mohly
uspésné zapojit do své kmenové 3koly, rodinného prostfedi a vrstevnické skupiny.

Ugelem stfediska je poskytovat preventivné vychovnou pééi a piedchazet vzniku a rozvoji negativnich
projevi chovani ditéte &i naruSeni jeho zdravého vyvoje. Vhodnym vychovnym pusobenim
zmirfiuieme nebo odstranujeme pficiny nebo dlsledky jiz vzniklych poruch chovani a pfispivame tak
vyznamnou mérou ke zdravému osobnostnimu vyvoji ditéte. SVP se specializuje na praci s détmi
prvniho a druhého stupné zakladni Skoly. Celodenni program je dobrovolny a je nabizen na zakladé
doporuceni ambulantniho SVP.

d) personalni zabezpeceni
feditelka

vedouci zastupce feditelky
ucitel/spec.ped.

vychovatel, garant
psycholog

asistent pedagoga

supervize podpora nezaviského kval. odb., povéfenec pro ochranu osobnich Udajli, provozni prac.,
prac. pro sponzoring, administrativni prac.

e) vymezeni odpovédnosti feditele a odpovédnosti zaméstnanci pravnické osoby, ktera
vykonava cinnost strediska



Vymezeni odpovédnosti feditele

-zodpovida za odbornou a pedagogickou uroven SVP, je povinen fidit chod Stfediska vychovné péce
-svolava pravidelné porady pracovniki SVP

-vydavat a aktualizovat vnitfni fad v SVP

-konat vybér novych pracovnikd SVP z Fad zajemcl

-projednavat s pracovniky nedostatky v jejich praci, udélovat karna napomenuti

-provadét hodnoceni zaméstnancu

-vyjadfovat se k zadostem a navrhim na rozvazani pracovniho poméru zaméstnancd dohodou (v
navaznosti na zajisténi plynulého chodu SVP)

-schvalovat vykazy prace a dovolenky zaméstnanct

-schvalovat pracovni cesty a podepisovat cestovni pfikazy zaméstnancu

-vydavat a podepisovat pracovni smlouvy a dohody se zaméstnanci, pracovni naplné, mzdové vymeéry
-pfijimat a schvalovat smlouvy o vykonu odborné praxe studentl stfednich a vysokych $kol véetné
pozadavku zavazku micenlivosti

-v pfipadé potfeby a v navaznosti na pracovni napln podfizenych pracovnikll mlze povéfit plnénim
vySe uvedenych ¢innosti dalsi pracovniky v SVP

Vymezeni odpovédnosti vedouci zastupce feditele

-vede Stfedisko vychovné péce, vykonava ginnost zastupce feditele a sleduje naplfiovani Cinnosti dle
vykazl ¢innosti

-sleduje pInéni €innosti jednotlivych pracovnik( ve prospéch déti v SVP

-sleduje vedeni spisové dokumentace pracovnik( SVP

-sleduje pribéh poskytovani celodenni péce v SVP celodenni formy s ohledem na cilovou skupinu
-seznamuje pracovniky SVP s platnymi pravnimi normami a aktualnimi internimi metodikami a
ostatnimi predpisy Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Stfediska vychovné péce

-organizuje setkavani pracovniho tymu SVP

-vyhotovuje formulare a podklady pro jednotlivé pracovniky SVP

-zhodnocuje vystupy realizace €innosti SVP

-sleduje uspésnost poskytované celodenni péce

-Uzce spolupracuje s feditelkou Rodinného centra a Stfediska vychovné péce

-vede pokladnu Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Stfediska vychovné péce

-zodpovida za v&asné zpracovani podkladu pro vyplatu mezd

-zastupuje feditelku Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Strfediska vychovné péce v pfipadé jeji
nepfitomnosti

Vymezeni odpovédnosti uCitele/spec.ped.

-osobné zajistuje preventivné vychovnou péci, vzdélavani skupiny max. 8 zaka 1. a 2. stupné Skolni
dochazky ve tfidé Skolského zafizeni dle ustanoveni § 16 zakona ¢&. 109/2002 Sb., Stfediska
vychovné péce-celodenni formy

-aplikuje vzdélavaci a vychovné metody v€etné skupinové i individuélni prace s détmi s poruchami
chovani, specialnimi vzdélavacimi potfebami

-vzdélava Zaky dle Individualniho vzdélavaciho planu Zaka z kmenové Skoly

-vychazi pfi své praci i z doporuc¢eni SVP ambulantni formy k pobytu zaka v SVP celodenni formy
-dodrzuje schvéalenou vzdélavaci koncepci SVP

-dodrzuje Standardy SVP

-poskytuje poradenstvi zakonnym zastupcim,

-poskytuje poradenstvi pedagogickym pracovnikim

-0sobné zajistuje péci o svéfené déti

-dba na zdravi a fadny télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj svéfenych déti

-dusledné chrani zajmy svéfenych déti, usmérfiuje jejich jednani a vykonava nad nimi dohled
odpovidajici stupni jejich vyvoje

-tvofi svéfenym détem bezpeclné, citové vielé a vlidné prostfedi

-vyvaruje se pouzivani fyzickych €i jinych ponizujicich trestd nebo jednani, jimz by se dotkl cti nebo
dlstojnosti ditéte Ci jeho rodinnych pFislusnikud

-dbéa na fadnou Skolni pfipravu déti a byt v kontaktu s kmenovou Skolou Zaka

-udrzuje svéfené prostory v Cistoté a pofadku

-k poradku a Cistoté vede i déti

-zabranuje vzniku Skod na majetku Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Stfediska vychovné péce a
chranit jej pfed ztratou, odcizenim, poSkozenim ¢&i zni¢enim

-vede spisovou dokumentaci




-ucastni se pracovnich porad, Skoleni a supervizi

-u€astni se komunit

-UCastni se rodinnych konzultaci

-dodrzuje bezpelnostni a pozarni pfedpisy

-dba pokynl odbornych a nadfizenych zaméstnanct Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Stfediska
vychovné péce

-dbéa na fadnou Skolni pfipravu déti a je v kontaktu s kmenovou Skolou

-vyvaruje se pouzivani fyzickych nebo ponizujicich trestd nebo karat déti kfikem &i jakymkoli jinym
nepfistupnym jednanim, sou¢asné ale pfi vychové uplatfiuje nutnou dislednost, trva na respektu déti
k pravidlim slusného chovani, usmérfiuje jejich jednani, vSe za pfedpokladu pozitivni motivace
-uplatfiuje metodu pochvaly, povzbuzeni, ocenéni za snahu

-v pfipadé podani léku ditéti tuto informaci zaznamenava do P¥ilohy €. 1 ke Smlouvé

-stane-li se ditéti Uraz, bezprostfedné posoudi jeho zavaznost. V pfipadé lehkého zranéni (odfenina,
Skrabnuti apod.) oSetfi zranéni sama. Tyto Urazy zaznamena do spisu ditéte a informuje zakonného
zastupce ditéte. Jedna-li se o vazné zranéni (bezvédomi, silné krvaceni apod.), vola ihned na &islo
155 a poskytne ditéti prvni pomoc. Nasledné o tom informuje zakonné zastupce i feditelku SVP.
Kazdé vazné zranéni, které potiebuje lékafskou pomoc, se zaznamenava do spisu ditéte, vetné
lékafskych zprav z oSetfeni, které se rovnéz zakladaji do spisu ditéte,

-spolupracuje se vSemi pracovniky SVP, vCetné asistenta pedagoga

-v pfipadé vychovnych potizi s konkrétnim ditétem ma také moznost konzultace s dalSimi odborniky
(vychovatel, garant, psycholog apod.)

-léky a jiné zdravi Skodlivé nebo nebezpecné latky nutno udrzovat uzamcené mimo dosah déti

-v prostorach SVP je nutné kazdodenné udrzovat Cistotu a pofadek

-dba na zajisténi oken uzamykatelnym zamkem, vétrani provadi pravidelné, je pfitomna. PFi
spoleéném odchodu ze SVP dba na zajisténi oken a dvefi pfed nezadoucim vniknutim, povétrnostnim
vlivim apod.

-je povinna ucastnit se pracovnich porad, Skoleni a v3ech aktivit, které jsou zaméstnavatelem
organizovany, aby byla pé¢e o déti co nejkvalitngjsi

-podava aktualni informace o détech rodi¢im i ostatnim odbornym pracovnikiim SVP, v zajmu déti je
Zadouci, aby spolu zaméstnanci SVP, ktefi se stfidaji v pfimé péci, co nejvice spolupracovaly, byly
jednotni v pravidlech péCe o déti, aby se vzajemné informovaly a spole¢né fesili vSe ve prospéch
ditéte

-osobné zajistuje péci o svérené déti

-disledné chrani zajmy svéfenych déti, usmérnuji jejich jednani a vykonavaji nad nimi dohled
odpovidajici stupni jejich vyvoje

-zajistuje svéfenym détem bezpec€né, citové vielé a vlidné prostredi

-zajistuje v uréeny €as provoz mobilniho spojeni SVP

-dodrzuje Eticky kodex pracovniki Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Stfediska vychovné péce
-dodrzuje pravidla BOZP a PO

-dodrzuje fady SVP

-dba pokynu vedouci SVP a feditelky

Vymezeni odpovédnosti vychovatele, garanta

-osobné zajiStuje pracovné terapeutické Cinnosti a volnoCasové i resocializacni aktivity pro max. 8
klienta ve Skolském zafizeni dle ustanoveni § 16 zakona ¢. 109/2002 Sb., Stfediska vychovné péce -
celodenni formy,

-aplikuje pracovné terapeutické Cinnosti, vychovné metody v&etné skupinové i individualni prace s
détmi s poruchami chovani, specialnimi vzdélavacimi potfebami,

-zajistuje roli klicového pracovnika-garanta,

-spolupracuje se vSemi pracovniky SVP (psycholog, ucitel, specialni pedagog apod.)

-vychazi pfi své praci i z doporu¢eni SVP ambulantni formy k pobytu Zédka v SVP celodenni formy,
-dodrzuje schvalenou koncepci SVP

-dodrzuje Standardy SVP

-poskytuje rodinné konzultace a poradenstvi zakonnym zastupcim

-spolupracuje s kmenovou Skolou zaka

-vychazi pfi své praci i z doporu¢eni SVP ambulantni formy k pobytu zaka v SVP celodenni formy i
z ind. vzdél. planu z kmenové Skoly

-poskytuje poradenstvi zakonnym zastupcim

-poskytuje poradenstvi pedagogickym pracovnikdm

-osobné zajistuje péci o svérené déti




-dba na zdravi a fadny télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj svéfenych déti

-dusledné chrani zajmy svéfenych déti, usmériiuje jejich jednani a vykonava nad nimi dohled
odpovidajici stupni jejich vyvoje

-tvofi svéfenym détem bezpelné, citové vielé a vlidné prostredi

-vyvaruje se pouzivani fyzickych &i jinych ponizujicich trestd nebo jednani, jimz by se dotkl cti nebo
dUstojnosti ditéte ¢i jeho rodinnych pfislusniki

-dbéa na fadnou Skolni pfipravu déti a je v kontaktu s kmenovou Skolou zZaka

-udrzuje svérené prostory v Cistoté a pofadku

-k poradku a Cistoté vede i déti

-zabrafuje vzniku 8kod na majetku Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Stfediska vychovné péce a
chranit jej pfed ztratou, odcizenim, poSkozenim &i zni¢enim

-vede spisovou dokumentaci

-ucastni se pracovnich porad, Skoleni a supervizi

-u€astni se komunit

-UCastni se rodinnych konzultaci

-dodrzuje bezpelnostni a pozarni predpisy

-dba pokynl odbornych a nadfizenych zaméstnancti Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Stfediska
vychovné péce

-je v kontaktu s kmenovou $kolou,

-vyvaruje se pouzivani fyzickych nebo ponizujicich trestd nebo karat déti kfikem &i jakymkoli jinym
nepfistupnym jednanim, sou¢asné ale pfi vychové uplatiiuje nutnou dislednost, trva na respektu déti
k pravidldm slusného chovani, usmérfiuje jejich jednani, vSe za pfedpokladu pozitivni motivace
-uplatfiuje metodu pochvaly, povzbuzeni, ocenéni za snahu

-v pfipadé podani léku ditéti tuto informaci zaznamenava do P¥ilohy €. 1 ke Smlouvé

-stane-li se ditéti Uraz, bezprostfedné posoudi jeho zavaznost. V pfipadé lehkého zranéni (odfenina,
Skrabnuti apod.) oSetfi zranéni sama. Tyto Urazy zaznamena do spisu ditéte a informuje zakonného
zastupce ditéte. Jedna-li se o vazné zranéni (bezvédomi, silné krvaceni apod.), vola ihned na Cislo
155 a poskytne ditéti prvni pomoc. Nasledné o tom informuje zakonné zastupce i feditelku SVP.
Kazdé vazné zranéni, které potiebuje lékafskou pomoc, se zaznamenava do spisu ditéte, vetné
Iékarskych zprav z oSetfeni, které se rovnéz zakladaji do spisu ditéte,

-spolupracuje se vSemi pracovniky SVP, v€etné specialniho pedagoga

-v pfipadé vychovnych potizi s konkrétnim ditétem ma také moznost konzultace s dalSimi odborniky
(vychovatel, garant, psycholog apod.)

-léky a jiné zdravi Skodlivé nebo nebezpecné latky nutno udrzovat uzamcené mimo dosah déti

-v prostorach SVP je nutné kazdodenné udrZovat Cistotu a pofadek

-dbd na zajisténi oken uzamykatelnym zamkem, vétradni provadi pravidelng, je pfFitomna. Pfi
spoleéném odchodu ze SVP dba na zajisténi oken a dvefi pfed nezadoucim vniknutim, povétrnostnim
vlivim apod.

-je povinna ugastnit se pracovnich porad, Skoleni a vSech aktivit, které jsou zaméstnavatelem
organizovany, aby byla péce o déti co nejkvalitn&jsi

-podava aktualni informace o détech rodi¢im i ostatnim odbornym pracovnikim SVP, v zajmu déti je
zadouci, aby spolu zaméstnanci SVP, ktefi se stfidaji v pfimé péci, co nejvice spolupracovaly, byly
jednotni v pravidlech péCe o déti, aby se vzajemné informovaly a spole¢né fesili vSe ve prospéch
ditéte

-osobné zajistuje péci o svéfené déti

-dusledné chrani zajmy svéfenych déti, usmériuji jejich jednani a vykonavaji nad nimi dohled
odpovidajici stupni jejich vyvoje

-zajistuje svéfenym détem bezpec€né, citové vielé a vlidné prostfedi,

-doprovazi déti na obéd a zajiStuje nad nimi dohled po celou dobu obéda, cesty tam i zpét do SVP
-zajistuje v uréeny €as provoz mobilniho spojeni SVP

-dodrzuje Eticky kodex pracovniki Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Stfediska vychovné péce
-dodrzuje pravidla BOZP a PO

-dodrzuje fady SVP

-dba pokynu vedouci SVP a feditelky

Vymezeni odpovédnosti psychologa

-poskytuje psychologickou péci détem ve Skolském zafizeni Stfediska vychovné péce celodenni
formy, psychologické poradenstvi, individualni a skupinovou terapeutickou praci ve sSkolském zafizeni
dle ustanoveni § 16 zakona €. 109/2002 Sb., Stfediska vychovné péce-celodenni formy,




-aplikuje terapeutické metody vcetné skupinové i individualni prace s détmi s poruchami chovani,
specialnimi vzdélavacimi potfebami,

-vychazi pfi své praci i z doporu¢eni SVP ambulantni formy k pobytu Zaka v SVP celodenni formy,
-dodrzuje schvalenou koncepci SVP,

-poskytuje poradenstvi zakonnym zastupclim,

-poskytuje poradenstvi pedagogickym pracovnikum,

-vede spisovou dokumentaci,

-zpracovava zavérecnou zpravu,

-UCastni se pracovnich porad, Skoleni a supervizi,

-dodrzuje bezpecénostni a pozarni predpisy,

-dba pokynu odbornych a nadfizenych zaméstnanci Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Strediska
vychovné péce,

-spolupracuje se vSemi pracovniky SVP,

-dba na zajisténi oken uzamykatelnym zamkem, vétrani provadi pravidelné, je pfitomna. Pfi
spoleéném odchodu z SVP dba na zajisténi oken a dvefi pfed nezadoucim vniknutim, povétrnostnim
vlivim apod.,

-je povinna ucastnit se pracovnich porad, Skoleni a v3ech aktivit, které jsou zaméstnavatelem
organizovany, aby byla péce o déti co nejkvalitngjsi,

-dodrzuje Eticky kodex pracovnik(l Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Stfediska vychovné péce,
-dodrzuje Standardy SVP,

-dodrzuje pravidla BOZP a PO,

-dodrzuje fady SVP,

-dba pokynu vedouci SVP a feditelky

Vymezeni odpovédnosti asistenta pedagoga

-osobné vykonava c¢innost asistenta pedagoga ve Skolském zafizeni dle ustanoveni § 16 zakona ¢.
109/2002 Sh., Stfediska vychovné péce-celodenni formy,

-spolupracuje se specialnim pedagogem-ucitelem v SVP a asistuje mu pfi jeho ¢innosti v SVP,
-podporuje zaky pfi zapojovani do vyuky,

-vychazi pfi své praci asistenta pedagoga z Individualniho vzdélavaciho planu zaka z kmenové Skoly
zaka i z doporuceni SVP ambulantni formy k pobytu Zaka v SVP celodenni formy,

-spolupracuje s vychovatelem, garantem v SVP a asistuje mu pfi jeho innosti v SVP,

-vykonava pomocné vychovné prace,

-dodrzuje schvéalenou vzdélavaci koncepci SVP,

-dodrzuje Standardy SVP,

-osobné zajistuje péci o svérené déti,

-dbéa na zdravi a Fadny télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj svéfenych déti,

-dUsledné chrani zajmy svéfenych déti, usmériuje jejich jednani a vykonava nad nimi dohled
odpovidajici stupni jejich vyvoje,

-vytvari svéfenym détem bezpecéné, citové vielé a vlidné prosttedi,

-vyvaruje se pouzivani fyzickych €i jinych ponizujicich trestl nebo jednani, jimz by se dotkl cti nebo
dastojnosti ditéte €i jeho rodinnych pfislusniki,

-dba na fadnou Skolni pfipravu déti,

-udrzuje svérené prostory v Cistoté a pofadku,

-k poradku a Cistoté vede i déti,

-zabranuje vzniku 8kod na majetku Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Stfediska vychovné péce a
chrani jej pred ztratou, odcizenim, poskozenim ¢i zni€enim,

-vede spisovou dokumentaci,

-UCastni se pracovnich porad, Skoleni a supervizi,

-spolupracuje s ostatnimi odbornymi pracovniky SVP,

-dodrZuje bezpecénostni a pozarni pfedpisy,

-dba pokynu odbornych a nadfizenych zaméstnanci Rodinného centra KroméFiz, z.s. a Stfediska
vychovné péce

Pracovnici SVP jsou povinni u€astnit se pravidelnych porad zaméstnancu a supervizi.

Dopoledni pracovnici v pfimé péci se setkavaji s détmi 1x denné na komunité, odpoledni pracovnici
v pfimé péci 1xdenné na skupinovém sezeni.

Rodinné konzultace se konaji dle potfeby déti a rodi¢t dle rozpisu.



f) organizaéni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Osobami odpovédnymi za vychovu jsou rodiCe &i jini zakonni zastupci. Ve stfedisku je péce o klienta
podminéna spolupraci rodi€¢l (zakonnych zastupcu). Cilem je aktivni spolutcast rodic¢l pfi feSeni
situace. Se zakonnymi zastupci jsou zpravidla domlouvany rodinné konzultace, kterych se aktivné
UCastni. Zakonny zastupce se Ucastni rodinnych konzultaci spole¢né s ditétem nebo muze vyuzit
moznosti individualni konzultace.

Zakonni zastupci jsou pfi prvni navstévé SVP seznameni s vnitfnim fadem SVP, davaji souhlas ke
zpracovani osobnich Udaju klienta stfediskem, formuluji zakazku ve vztahu ke stfedisku spole¢né
s ditétem a podili se na naplfiovani ind. vychovného planu vypracovaného SVP ambulantniho
s doporu¢enim dochazky do SVP celodenniho, také naplfiovani ind. vzdél. planu z kmenové Skoly po
dobu dochazky do celodenni formy SVP.

Kazdé dit¢é ma v SVP prfidéleno klicového pracovnika, tzv. garanta, ktery v prubéhu programu
komunikuje se zakonnymi zastupci ditéte. Garant zajiStuje spolupraci s rodinou a kona rodinné
konzultace. Rodinné konzultace dle potfeby muze konat vychovatel nebo i uditel, pokud je potfeba,
vzdy dle potfeb konkrétniho ditéte. Hlavnim divodem, pro¢ klienti navstévuji celodenni formu SVP, je
problematické chovani ve Skolnim a rodinném prostiedi. Zpravidla se jedna o zaky prvniho a druhého
stupné zakladnich Skol. Garant dité provazi a zaroven pracuje s celym rodinnym systémem. V ramci
programu se konaji rodinné a individualni konzultace, s cilem objasnit pfiCinu obtizi, se kterymi se dité
potyka a zaroven rodiné poradit, jak situaci zvladnout, aby vSe fungovalo, jak ma, sanace rodiny a
eliminace nezadouciho chovani ditéte.

Po absolvovani programu je kli€ovym pracovnikem — garantem (vychovatelem) a ucitelem/spec. ped.
a psychologem vypracovana zavérecna zprava. Se zpravou jsou osoby odpovédné za vychovu i dité
seznameni. Zakonny zastupce pisemné vyjadfuje souhlas €i nesouhlas se zaslanim zavérecné zpravy
jinym subjektiim, napf. kmenové Skole jeho ditéte, do ambulantniho SVP, kde dité po ukonceni
programu zustava v nasledné péci &i jinému subjektu.

2. Postup pfi prijimani, premist'ovani a propousténi klientt

a) organizace pfrijimani klienta do stiediska

1) Pocet déti v SVP ma kapacitu 8 déti.

2) SVP muize pfijmout na zakladé pisemné Smlouvy o pfijeti ditéte do SVP uzaviené se
zakonnym zastupcem ditéte pouze zaka, jemuz bylo ambulantnim SVP doporuceno
zintenzivnéni dosavadni péce, byl mu jim vypracovan Individualni vychovny plan,
zahrnujici doporuceni k absolvovani dvoumeésiéniho dochazky do celodenniho SVP.

3) Dité Ize pfijmout zpravidla na dobu cca 8 tydn(, vzdy na zakladé doporu€eni ambulantniho
SVP. Na doporuc¢eni ambulantniho SVP ve zvlast odlGvodnitelnych pfipadech je mozné
pfijmout Zaka i opakované. Dochazka do SVP probiha ve dnech Skolniho vyulovani od
pondéli do patku od 8:00 do 16:00 hod. pfimo ve Stfedisku vychovné péce na Kollarové ul.
vzdélavaciho planu z kmenové Skoly Zaka a odpoledne pokraduje odpoledni program.
V prabéhu dochazky do celodenniho programu Stfediska vychovné pé€e muze zak od 1. do 8.
tydne vzdy jednou tydné kazdé pondéli navstivit svoji kmenovou Skolu a zucastnit se zde
vyuky — dle individudlni potfeby. Tato moZnost bude vZdy pfedem dojednana s rodici a Skolou.

4) Do programu jsou zafazovani chlapci i divky. Podminkou pro poskytnuti sluzby je aktivni
spoluprace a zapojeni zakonnych zastupcu klienta, jejich u€ast na rodinnych konzultacich.

5) Charakter programu je otevieny a je mozné déti do programu zafazovat i pribézné, pokud je
volné misto. Celodenni pé€e v SVP je bezplatna. Zakonni zastupce si pro dité hradi obédy ve

6) V odlvodnénych pfipadech (napf. ohroZovani sebe nebo ostatnich déti i pracovnikd) muaze

byt pobyt ukon&en a k dalSimu FeSeni svolana pfipadova konference.
Zakonny zastupce nezletilého ditéte potvrzuje, Ze dité neni zavislé na navykovych latkach a
nema psychickou poruchu, kterd neni fedena s lékafem a nema velmi vyrazné rozvinutou
poruchu chovani nebo osobnostni naruseni ditéte v rozsahu, ktery by mohl vazné ohrozit
vznik zdravych vazeb nebo dokonce bezpecnost ostatnich déti ve skupiné.

7) Kontraindikace k pfijeti do SVP celodenni formy:

Sluzbu nelze poskytnout bez souhlasu zakonného zastupce.

Sluzbu nelze poskytovat klientovi zavislému na navykovych latkach.

Kontraindikaci je i velmi vyrazné rozvinuta porucha chovani nebo osobnostni naruseni klienta
v rozsahu, ktery by mohl vazné ohrozit vznik zdravych vazeb nebo dokonce bezpeénost
ostatnich déti ve skupiné.



8)

9)

Zakonny zastupce ditéte souhlasi s tim, Ze se pfi pobytu v Stfedisku vychovné péce (dale jen
SVP) celodenni formy budou na pobyt ditéte vztahovat pravidla stanovena ve Vnitinim fadu
SVP. Dité i zakonny zastupce potvrzuji svym podpisem, Ze byli seznameni s Vnitfnim fadem
SVP, rozumi mu a souhlasi s jeho dodrzovanim po celou dobu trvani celodenni péce.
Zakonny zastupce ditéte souhlasi s tim, Ze bude navstévovat rodinné konzultace v SVP dle
potfeb ditéte a informaci odbornych pracovniki SVP. Béhem programu bude sjednan termin
rodiCovskych konzultaci v SVP, soulasti programu je uc€ast rodi€e na rodiCovskych
konzultacich.

10) Z&konny zastupce ditéte potvrzuje, Zze byl seznamen s tim, Ze ucast ditéte v SVP celodenni

formy je dobrovolna a je realizovana na zakladé smlouvy se zakonnym zastupcem ditéte.
Rano dité pfichazi vzdy v 8:00 hodin, tak, aby stihlo zatatek vyu€ovani v 8:10 hod. Zakonny
zastupce se zavazuje, ze si dité po skoneni programu vyzvedne v SVP, anebo si pozZadal,
aby jeho dité po ukonéeni programu samo odes$lo domd, jednu z téchto dvou uvedenych
skutecnosti si zakonny zastupce pfedem vyznadi v Pfiloze €. 1. k této Smlouvé, vetné doby
odchodu.

11) Zakonny zastupce bere na védomi, Zze omlouvani ditéte z dochazky probiha zasadné

pisemné. Zkraceni denniho programu se povoluje jen v zavaznych pfipadech, jako je Iékafské
vySetfeni, pfedvolani k soudu, individualni specifika ditéte apod. nebo ze strany SVP ze
zavaznych provoznich divodd. V dobé od 8:00 hod. do 16:00 hod. je v provozu i tel. kontakt
do SVP: 602 264 452, kam mohou rodi¢e zatelefonovat v pfipadé nahlé situace, kdy dité
potfebuji akutné omluvit a poté omluvi dité z dochazky i pisemné.

12) Zakonny zastupce ditéte, pfedlozi nejpozdéji v den nastupu do SVP celodenni formy:

- kopii rodného listu,

- lékaFsky posudek o zdravotni zpUsobilosti, ne starsi tfi dn(,

- prohlaseni o bezinfek&nosti

- kopii o¢kovaciho prikazu a zdravotni pojistovny,

- v pfipadé medikace seznam lékl, davkovani a dostate¢nou zasobu pfislusnych Iéku
v&etné originalniho obalu

- kopii posledniho skolniho vysvédceni (pfipadné vypis ze Skolni matriky)

- doporuceni SVP ambulantni formy k zafazeni do SVP celodenni formy

- individualni vzdélavaci plan potvrzeny pfisluSnou Skolou (ind. plan z kmenové Skoly
Zaka urceny po dobu jeho dochazky do SVP celodenni formy)

- kopii o svéreni ditéte do péce v pfipadé soudniho rozhodnuti,

- kopie dokumentu (napf. kopie zpravy z PPP, SPC apod.) nutnych ke konkretizaci cill
stanovenych v individualnim vychovném planu, vztahujici se napf. k informacim
uvedenych v doporu€eni ambulantniho SVP k nastupu do SVP celodenni formy i v
individualnim vzdélavacim planu na dobu dochazky v SVP celodenni formy
z kmenové Skoly

13) Zakonny zastupce je pfi pfijeti ditéte informovan o moznosti a zpusobu podavani podnétd a

stiZznosti, coz podepisuje svym podpisem na formulafi.

14) Z&konny zastupce je pfi pfijeti ditéte informovan i o GDPR, coZ podepisuje svym podpisem na

formulafi.

SVP mé vypracovanu i METODIKU PRIJETI DITETE DO SVP.

1

2)

Privitani ditéte a jeho rodiCe /zakonného zastupce/, podani ruky, zaméstnanci se pfedstavi
vCetné zastavané pozice.

Pozvani ke vstupnimu pohovoru u kulatého stolu, kde sedime vSichni. Nabidka obcerstveni

(voda, pohosténi) pro vSechny pfitomné. Garant, ktery provazi zdkonné zastupce a dité vSemi

¢astmi smluvni dokumentace, vSe vysvétluje a ovéfuje si spravnost pochopeni. Upozoriuje na

nutnost doruceni nejpozdéji v den nastupu pozadovanych dokumentd dle smlouvy:

- kopii rodného listu,

- lékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti, ne starsi tfi dnd, (od lékare)

- prohlaseni o bezinfek&nosti (od rodicl)

- kopii o¢kovaciho prikazu a zdravotni pojistovny,

- v pfipadé medikace seznam l|ékl, davkovani a dostateCnou zasobu pfisluSnych lékd
v&etné originalniho obalu,

- kopii posledniho Skolniho vysvéd&eni (pfipadné vypis ze Skolni matriky),

- kopii o svéfeni ditéte do péce v pfipadé soudniho rozhodnuti.



- kopie dokumentu (napf. kopie zpravy z PPP, SPC apod.) nutnych ke konkretizaci cil(
stanovenych v individualnim vychovném planu, vztahujici se napf. k informacim
uvedenych v doporu€eni ambulantniho SVP k nastupu do SVP celodenni formy i v
individualnim vzdélavacim planu na dobu dochazky v SVP celodenni formy z kmenové
Skoly

3) Po podpisu smlouvy garant provazi rodi¢e a dité vyplnénim Pfilohy €. 1 ke smlouvé. Garant
podporuje rodice i dité ke sdéleni potfebnych informaci k vypIlnéni dokumentu.

4) Garant seznamuje s nasledujicimi dokumenty, coz rodiCe i dité stvrzuji podepsanim na
pfislusny dokument:
- Souhlas se zpracovanim osobnich udaju,
- Potvrzeni o provedeném informovani o moznosti a zplsobu podavani podnétd a stiznosti
véetné formulare Potvrzeni a obrazku pro déti,
- Vnitfni fad,
- Smlouva o Skolnim stravovani,
- Pravidla,
- Omluvny list,
- Seznam véci pro celodenni formu SVP.

5) Garant informuje, ze déti si do SVP budou nosit z kmenové Skoly pouze u€ebnice. V prvni den
obdrzi v SVP zakovskou knizku.

6) Garant informuje, 2e SVP datovou schrankou zasila ZS Zadost o spolupraci a vyplnéni
Individualniho vzdélavaciho planu z kmenové Skoly na uvedenou dobu dochazky zaka do
SVP.

7) Poté garant pfedava zakonnému zastupci letacek, vizitky, aby kazdy zakonny zastupce
presné védél a mél k dispozici kontaktni udaje. Rovnéz se realizuje pfedani informaci o
moznostech rodinnych konzultaci, moznosti prodlouzeni a opakovani pobytd.

8) Individualni dotazy a neformalni ¢ast rozhovor(.

9) Rozlouceni se, podani ruky, téSime se na vidénou.

10) V zavéru garant provede rodiCe s ditétem prostory SVP — Satna, Skolni tfida, terapeuticka
mistnost, toalety déti, zahrada. Informuje o pfichodu déti 8:00 hod. a zvonek SVP - ffida.

Prohlidka prostor muze byt zafazena také na uvod setkani.

11) Pfi komunikaci s ditétem vyuziva garant Metodiky rozhovoru s ditétem, ktera je soucasti
Standardu kvality.

12) Garant zaklada spis, ktery oznadi ¢islem spisu dle knihy Evidence spisu.

b) nalezitosti smlouvy o pobytu klienta v oddéleni celodennim

Smlouva o prijeti do Stiediska vychovné péce celodenni formy
Rodinného centra Kromériz, z.s. a Stf'ediskav vychovné péce, Kollarova ul. 658/13, Kromériz,
PSC 767 01

Péce se realizuje v souladu se zakonem 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich pfedpislt a vyhlaskou
MSMT 458/2005 Sb.
Smlouva se uzavird mezi stranami:

Ro@inné centrum Kroméfiz, z.s. a Stfedisko vychovné péce, Kollarova ul. 658/13, Kroméfiz,
PSC 767 0, IC 04412672



ZAS OUP Y M.

jméno a pfijmeni pracovnika Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Stfediska vychovné péce, ktery je
opravnén na zakladé zplnomocnéni feditelky Bc. Elisky Petruchové k uzavirani a podepisovani Smiuv
o pfijeti do Stfediska vychovné péce celodenni formy

a

Zakonny zastupce ditéte:

jméno a pfijmeni:

datum narozeni:

adresa trvalého bydli§té, véetn& PSC:
adresa obvyklého bydlité, véetné PSC:
zaméstnani:

kontaktni telefonni spojeni:

totoznost ovérena dle OP ¢.:

pfedadva na zakladé této smlouvy své nezletilé dité do Strediska vychovné péce celodenni
formy Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Stfediska vychovné péce, Kollarova 658/13,
767 01 Kromériz:

iméno a prijmeni ditéte:

datum narozeni:

adresa trvalého bydli§té, véetn& PSC:

adresa obvyklého bydlisté, véetné PSC:

adresa Skoly:

tfida:

feditel/ka Skoly:

tfidni ucitel/ka ditéte: tel. kontakt:

dité se prijima do Strediska vychovné péce celodenni formy Rodinného centra Kromériz, z.s. a
Strediska vychovné péce, Kollarova 658/13, 767 01 Kromériz, tel. 602 264 452, e-mail:

svp@rckm.cz

Datum pfijeti:

Datum ukonceni:
Zakonny zastupce ditéte:

Souhlasi s tim, ze se pfi pobytu v Stfedisku vychovné péce (dale jen SVP) celodenni formy se budou
na pobyt ditéte vztahovat pravidla stanovena ve Vnitinim fadu SVP. Dité i zakonny zastupce
potvrzuji svym podpisem, ze byli seznameni s Vnitfnim fadem SVP, rozumi mu a souhlasi s jeho
dodrzovanim po celou dobu trvani celodenni péce.

Souhlasi s tim, Ze bude navstévovat rodinné konzultace v SVP dle potieb ditéte a informaci
odbornych pracovniku SVP. Béhem programu bude sjednan termin rodi¢ovskych konzultaci v SVP,
soucésti programu je uc€ast rodi¢e na rodi¢ovskych konzultacich.

Bere na védomi, ze v pribéhu dochazky do celodenniho programu Stfediska vychovné pée mize
zak od 1. do 8. tydne vzdy jednou tydné kazdé pondéli navstivit svoji kmenovou Skolu a zuc¢astnit se
zde vyuky — dle individualni potfeby. Tato moznost bude vzdy pfedem dojednana s rodici a Skolou.

Potvrzuje, Ze byl seznamen stim, Ze uc&ast ditéte v SVP celodenni formy je dobrovolna a je
realizovana na zakladé smlouvy se zakonnym zastupcem ditéte. Rano dité pfichazi do SVP vzdy v
8:00 hodin, prvni vyu€ovaci hodina zacina v 8:10 hodin. Zakonny zastupce se zavazuje, Ze si dité po
skon&eni programu vyzvedne v SVP anebo si pozadal, aby jeho dité po ukonéeni programu samo
odesSlo domd, jednu ztéchto dvou uvedenych skuteCnosti si zakonny zastupce pfedem vyznaci
v PFiloze €. 1. k této Smlouvé, v€éetné doby odchodu.
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Bere na védomi, ze omlouvani ditéte z dochazky probiha zasadné pisemné. Zkraceni denniho
programu se povoluje jen v zavaznych pripadech, jako je lékaiské vySetieni, predvolani
k soudu, individualni specifika ditéte apod. nebo ze strany SVP ze zavaznych provoznich
davoda.

V dobé od 8:00 hod. do 16:00 hod. je v provozu i tel. kontakt do SVP: 602 264 452, kam mohou rodi¢e
zatelefonovat v pfipadé nahlé situace, kdy dité potfebuji akutné omluvit a poté omluvi dité z dochazky
i pisemné.

Zakonny zastupce da ditéti s sebou do SVP dopoledni a odpoledni svacéinku. Zakonny zastupce
souhlasi, ze po dobu dochazky do SVP celodenni formy, bude chodit jeho dité na obéd do Skolni
jidelny na Riegrové namésti 149 v Kromérizi, kam déti ze SVP chodi na obédy se svymi pedagogy
ze SVP. Zakonny zastupce se zavazuje k uhradé obédu za své dité a vyplnéni pfihlasky ke Skolnimu
stravovani a zaplaceni v€as zalohy na stravu ve Skolni jidelné Riegrovo namésti 149, Kroméfiz.
Pouze Cip/karta umoznuje objednavat a vyzvedavat stravu, ovSem za podminky, Zze uzivatel tohoto
Cipu/karty ma zaplacenou zalohu na stravu. Stravnik si musi objednat obédy na tyden soucasny
atyden pfristi prostfednictvim svého Cc&ipu/karty. Odhlasit si obédy jiz objednané musi rovnéz
prostfednictvim svého Cipu /karty/ a to nejpozdéji den dopfedu v dobé od 7:00 hod. do 15:00 hod.

Dité se muze béhem programu celodenni formy uGcastnit odpoledni ¢innosti v krouzcich,
presny zpusob uvolnovani ditéte bude upresnén v Priloze €. 1 Smlouvy.

Zakonny zastupce ditéte, predlozi nejpozdéji v den nastupu do SVP celodenni formy:

- kopii rodného listu,

- lékaFsky posudek o zdravotni zpUsobilosti, ne starsi tfi dnd,

- prohlaseni o bezinfekénosti

- kopii o¢kovaciho prikazu a zdravotni pojistovny,

- v pfipadé medikace seznam lék{, davkovani a dostate¢nou zasobu pfislusnych Iéku
vcetné originalniho obalu.

- kopii posledniho skolniho vysvédceni (pfipadné vypis ze Skolni matriky)

- doporucéeni SVP ambulantni formy k zafazeni do SVP celodenni formy

- individualni vzdélavaci plan potvrzeny pfislusnou Skolou (ind. plan z kmenové Skoly
zaka urceny po dobu jeho dochazky do SVP celodenni formy)

- kopii o svéfeni ditéte do péce v pfipadé soudniho rozhodnuti

- kopie dokumentu (napf. kopie zpravy z PPP, SPC apod.) nutnych ke konkretizaci cild
stanovenych v individualnim vychovném planu, vztahujici se napf. k informacim
uvedenych v doporuéeni ambulantniho SVP k nastupu do SVP celodenni formy i v
individualnim vzdélavacim planu na dobu dochazky v SVP celodenni formy
z kmenové Skoly

V oduvodnénych pfipadech mlze byt dochazka do SVP ukonéena i dfive.

Zakonny zastupce nezletilého ditéte potvrzuje, Ze dité neni zavislé na navykovych latkach a nema
psychickou poruchu, ktera neni feSena s Iékafem a nema velmi vyrazné rozvinutou poruchu chovani
nebo osobnostni naruseni ditéte v rozsahu, ktery by mohl vazné ohrozit vznik zdravych vazeb nebo
dokonce bezpecnost ostatnich déti ve skupiné.

Kontraindikace k u€asti v celodennim programu v SVP:

- Sluzbu nelze poskytnout bez souhlasu zakonného zastupce.

- Sluzbu nelze poskytovat klientovi zavislému na navykovych latkach.

- Kontraindikaci je i velmi vyrazné rozvinuta porucha chovani nebo osobnostni naruSeni klienta v
rozsahu, ktery by mohl vazné ohrozit vznik zdravych vazeb nebo dokonce bezpeénost ostatnich
déti ve skupiné.

Rodiée se po dobu trvani dochazky ditéte do SVP celodenni formy zavazuji ke kazdodenni
kontrole domaci pfipravy ditéte do Skoly.

Zakonny zastupce klienta souhlasi, Ze po dobu celodenni péfe bude k dispozici na uvedeném
kontaktnim telefonnim spojeni, pro pfipad nemoci ditéte a fedeni dalSich nenadalych situaci.
Dale se smluvni strany dohodly:
- na rozsahu celodenni péce (SVP je v provozu ve Skolni dny od 8:00 hod. do 16:00 hod.,
pficemz zpUsob odchodu Zaka z SVP, zda odchazi sam ¢i s doprovodem a ¢as odchodu zaka



z SVP je blize popsan v Pfiloze ¢. 1 k této Smlouvé o pfijeti do Strediska vychovné péce
celodenni formy)

- na podavani lékafem predepsané medikace, v rezimu blize popsaném v ramci Pfilohy ¢&. 1
Smlouvy o pfijeti do Stfediska vychovné péce celodenni formy

- na spolupraci zakonnych zastupct klienta s odbornymi pracovniky SVP

- na zplUsobu Uhrady pfipadnych Skod, které dit¢ béhem pobytu umysiné zplsobi (formy:
finanéni uhrada nebo oprava na vlastni naklady)

- na tom, Ze v pfipadé svévolného opusténi SVP ditétem budou zakonni zastupci ihned
telefonicky informovani; v pfipadé, Zze se nepodafi zakonné zastupce tel. kontaktovat, bude
skuteénost o Utéku nahlagena na PCR.

Podminky, za jakych Ize od smlouvy odstoupit, event. pobyt prerusit:

e ze strany SVP:

a) onemocnéni, které vyzaduje dlouhodobéjSi intenzivni domaci péci, Iékarskou péci,
hospitalizaci ditéte v nemocnici

b) opakované pozdni pfichody ditéte do SVP

c) svévolné opusténi SVP ditétem

d) nespoluprace zakonnych zastupcu
terminu

f) zavazné poruseni Vnitfniho Fadu SVP ditétem

g) pasivita a nespoluprace ditéte na feSeni jeho vychovnych problému

h) nedodrzovani dohod ze strany ditéte a zakonnych zastupcl

i) zvaznych provoznich divod

e ze strany zakonnych zastupcii:
a) zavazneé rodinné udalosti
b) zdravotni divody zakonnych zastupcu
c¢) nedodrzeni podminek smlouvy ze strany SVP

Pokud se zakonni zastupci rozhodnou pro ukonéeni celodenni péce z vySe uvedenych didvodu, musi
své rozhodnuti oznamit SVP. Divody ukonéeni, event. preruseni platnosti smlouvy, jsou obéma
stranami predkladany pisemné.

Zakonny zastupce dava informovany souhlas s predanim informaci o prospéchu a chovani
Skole, kterou dité navstévuje.

Prohlasuji, ze jsem se seznamil/a s jednotlivymi body Smlouvy, Pfilohou €. 1 Smlouvy,
Vnitfnim fddem SVP. Beru je na védomi a s jejich obsahem i plnénim souhlasim.

Smlouva se vyhotovuje ve dvou originalech, z nichz jeden obdrzi zakonny zastupce a jeden SVP.

V Kromeéfizi dne:

Jméno, pfijmeni a podpis zakonného zastupce, ktery svym podpisem stvrzuje téz prevzeti
jednoho vyhotoveni Smlouvy o pfijeti do Stfediska vychovné péc&e celodenni formy

Jméno a pfijmeni Podpis

Jméno, pfijmeni a podpis pracovnika Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a Stfediska vychovné péce,
ktery je opravnén na zakladé zplnomocnéni feditelky Bc. EliSky Petruchové k uzavirani a
podepisovani Smluv o pfijeti do Stfediska vychovné péce celodenni formy:

Jméno a pfijmeni Podpis
Razitko



c) doporuéené vybaveni klienta pro pobyt v oddéleni celodennim

Seznam véci pro celodenni formu Stiediska vychovné péce:
Skolni u¢ebnice — dle rozvrhu

Skolni sesity- dle rozvrhu

psaci potfeby v pouzdfe

propiska, pero, obycejné tuzky

pravitko 30 cm

trojuhelnik s ryskou

Uhlomér

kruzitko

nazky

guma

v malém kuffiku véci na vytvarnou vychovu — temperové barvy, stétce, kelimek na vodu
pastelky

fixy

barevné papiry

lepidlo tuhé

vykresy A4 10 ks

vykresy A5 10 ks

barevné papiry 4 sady

toaletni papir 2 role

papirové kapesnicky — denné v aktovce

dopoledni a odpoledni svacina v uzaviratelném boxu, ubrousky
lahev s pitim

prezivky

cviCebni ubor v platéném pytliku

tenisky na cvi€eni

léky pfedepsané lékafem

bryle, kompenzaéni pomUicky — pokud uziva

Do SVP je zakazano vnaset jakékoliv nebezpeéné pfedméty, noze, zZiletky, zbrané, apod.
Samoziejmosti je zakaz alkoholu, cigaret, drog, apod.

Pokud zakonny zastupce pozaduje, aby mélo dité svij mobil, svlj mobil dit¢ mdze mit u sebe, ale po
dobu vzdélavani a vyuky jej nepouzivaji.

Do SVP chodi déti fadné upravené, umyté, uéesané, v €istém obleceni.

d) spoluprace s prisluSnymi organy a institucemi
Spoluprace s kmenovou Skolou ditéte:
Pokud dité nastupuje do SVP, zasila SVP datovou schrankou pfislu§né kmenové skole:

Zadost o spolupraci

Vazena pani feditelko, vazeny pane fediteli,

PROSIME VAS | O PREDANI TECHTO INFORMACI TRIDNIMU UCITELI A VSEM PEDAGOGICKYM
PRACOVNIKUM VASi SKOLY, KTERI ZAKA VYUCUJi:

ZAKIZAKYNE VaSi SKOIY .....oovieiiiiiiieee e

nastupuje vterminuod ......................... do............. do dochazky do Stfediska vychovné péce.
Celodenni forma SVP probiha od pondéli do patku od 8:00 do 16:00 hod. pfimo ve Stfedisku
poctu vyu€ovacich hodin (denné od 8:10 do 12:00 hod.) a odpoledne pokracuje odpoledni program,
terapeuticka €innost, reedukace, vychovné i relaxacni aktivity. Program se zaméfuje k respektovani
lidského Zzivota, vnimani hodnot, utvarfeni slusného a odpovédného chovani, korekci vlastnich postoju,
regulaci negativnich projevl, pfekonavani prekazek, kultivaci emocniho prozivani, poznani sebe
samého v riznych situacich, rozvoji komunikativnich dovednosti, na mezilidské vztahy, nacvik
dovednosti potfebnych pro efektivni vzorce chovani, zvladani konfliktd a naro¢nych Zzivotnich situaci,
respektovani pravidel a hranic. Program celodenni péce je zaméfeny na komunitni zpUsob prace,
jasnou strukturu dne, vhodny rezim, ve kterém si déti upeviiuji potfebné navyky. Je zafazena 3kolni,
vychovna, terapeuticka ¢innost, v&etné pfipravy na vyu€ovani a zajmoveé innosti.



Prosime Vas touto cestou o vypracovani individualniho vzdélavaciho planu z Vasi kmenové Skoly pro
zaka na dobu jeho dochazky do SVP, aby ucitel ve Stfedisku vychovné péce mohl navazat na
aktualné probiranou latku Vas$i skoly. Tedy odkud kam se zak béhem pobytu ve stfedisku ma v daném
predmétu dostat, jelikoz napln vyucovani v SVP pro zaka je dana individualnim vzdélavacim planem
jeho kmenové Skoly.

Informace pro pedagogické pracovniky kmenové $koly: Zaci po dobu dochazky do SVP celodenni
formy nepouzivaji seSity ani zakovskou knizku ze své kmenové Skoly, v SVP pouzivaji zakovskou
knizku SVP, omluvny list SVP a pisi do sesitu v SVP, vSe se pfi ukonceni jejich dochazky do SVP
zaklada do spisové dokumentace pfisluSného zaka vedené v SVP.

Zaci po dobu dochazky do SVP pouzivaji z kmenové $koly uéebnice a pracovni seSity dle
vypracovaného individualniho vzdélavaciho planu z kmenové Skoly pro zaka na dobu jeho dochazky
do SVP.

Po ukonéeni dochazky obdrzi kmenova Skola do datové schranky z SVP zavérecnou zpravu
z dochazky zaka do celodenni formy SVP, ktera obsahuje mimo jiné i klasifikaci a absenci.

Zakonni zastupci Zaka podepisuji souhlas se zaslanim kompletni zavére¢né zpravy kmenové $kole,
pokud by se zaslanim zavére¢né zpravy nesouhlasili, obdrzi kmenova Skola ze SVP do datové
schranky vypis klasifikace po dobu dochazky do SVP i absence pfislusného zaka.

Pedagogové kmenové ZS mohou vyuzit i seznameni s &innosti zafizeni ve video prezentaci na webu
na odkaze:

Videoprezentace | Rodinné centrum  Kroméfiz, z.s. a Stfedisko vychovné péce
(rodinnecentrumkromeriz.cz)

Pokud méa kmenova $kola zajem i o metodickou konzultaci pracovnika SVP v ZS, pozada si o ni
feditel/ka pfislusné Skoly pisemné na e-mail Skolského zafizeni: svp@rckm.cz

s uvedenim navrhu terminu, ¢asu a pro koho bude metodicka konzultace v ZS uréena.

Jakmile SVP tento e-mail obdrzi, nasledné na néj pracovnik SVP-garant pfislu§ného Zaka pisemné
odpovi a potvrdi termin konani metodické konzultace v ZS, anebo nabidne ZS k odsouhlaseni
nahradni termin, v pfipadé, Ze by byl puvodni termin jiz obsazen.

V pribéhu dochazky do celodenniho programu Stfediska vychovné péce bude zak kazdé pondéli
navstévovat svoji kmenovou ZS, kde se zugastni vyuky — dle individualni potfeby, smyslem je, aby
b&hem stacionarniho programu neztratil kontakt se svym pfirozenym Skolnim prostfedim — spoluzaky,
kamarady, uciteli a po programu pak snaze probihal navrat do kolektivu. Tato moZnost je tak
dojednana s rodi¢i a $kolou. Pokud by ZS, ambul. SVP po dohodé s rodigi nesouhlasili s pondé&lni
dochézkou zaka do ZS, musi ZS, ambul. SVP zaslat pisemné odtivodnéni Stfedisku vychovné péce-
celodenni formy do datové schranky organizace Rodinné centrum Kroméfiz, z.s. a Stfedisko vychovné
péce: cpuauxx

Dékujeme Vam za spolupraci

Rodinné centrum Kroméfiz, z.s. a Stfedisko vychovné péce
Kollarova 658/13

767 01 Kroméfiz

Stfedisko vychovné péce — tel. 602 264 452

E-mail: svp@rckm.cz

Kazdé dité ma vypracovan kmenovou Skolou individualni vzdélavaci plan, ktery kmenova Skola dorudi
SVP bud datovou schrankou nebo doporu¢enym dopisem.

Spoluprace s SVP ambulantni formy:

SVP ambulantni formy zasila SVP celodenni formy datovou schrankou doporuéeni k dochazce do
celodenni formy SVP, které obsahuje i vypracovany vychovny plan s doporuéenim ambulantniho SVP
k dochazce do SVP celodenni formy. SVP celodenni formy se souhlasem zakonného zastupce zaka
zasila po ukonceni dochazky zaka datovou schrankou do SVP ambulantni formy zavére€nou zpravu
z dochazky do SVP.

Odborni pracovnici stfediska jsou (s pisemnym souhlasem zakonného zastupce) v kontaktu se Skolou,
popfipadé se socialni pracovnici OSPOD ¢&i probacnim ufednikem ditéte. Se souhlasem klienta
(zadkonného zastupce) muze stfedisko spolupracovat také s jinymi organizacemi, které se podili na
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péci o klienta (napf. socialné aktivizacni sluzby, organizacemi poskytujicimi dobrovolnické programy
apod.).

Kazdé dit¢é ma v SVP pridéleno klicového pracovnika, tzv. garanta, ktery v prubéhu programu
komunikuje s rodi€i, ostatnimi pracovniky v SVP, kmenovou $kolou i ostatnimi spolupracujicimi
institucemi, poskytuje podporu ditéti. Zajistuje spolupraci s rodinou a rodinné konzultace.

Garant dité provazi a zaroven pracuje s celym rodinnym systémem. Spolupracuje dle potfeby s
OSPOD, Skolou a jinymi institucemi.

Po absolvovani programu je kliCovym pracovnikem — garantem (vychovatel) a ucitelem/spec.ped. a
psychologem vypracovana zavére¢na zprava. Se zpravou jsou osoby odpovédné za vychovu i dité
seznameni. Zakonny zastupce pisemné vyjadiuje souhlas i nesouhlas se zaslanim zavéreéné zpravy
jinym subjektiim, napf. kmenové Skole jeho ditéte, do ambulantniho SVP, kde dité po ukonceni
programu zustava v nasledné péci &i jinému subjektu.

e) divody preruseni nebo ukonéeni pobytu klienta v oddéleni celodennim
Podminky, za jakych Ize od smlouvy odstoupit, event. pobyt prerusit:

e ze strany SVP:

a) onemocnéni, které vyzaduje dlouhodobé&jSi intenzivni domaci péci, lékarskou pédi,
hospitalizaci ditéte v nemocnici

b) opakované pozdni pfichody ditéte do SVP

c) svévolné opusténi SVP ditétem

d) nespoluprace zakonnych zastupcl
terminu

f) zavazné poruSeni Vnitfniho fadu SVP ditétem

g) pasivita a nespoluprace ditéte na feseni jeho vychovnych probléma

h) nedodrzovani dohod ze strany ditéte a zakonnych zastupcu

i) zvaznych provoznich ddvodu

e ze strany zakonnych zastupct:
a) zavazné rodinné udalosti
b) zdravotni divody zakonnych zastupcu
¢) nedodrzeni podminek smlouvy ze strany SVP

Pokud se zakonni zastupci rozhodnou pro ukonéeni celodenni péce z vySe uvedenych duvodu, musi
své rozhodnuti oznamit SVP. Duvody ukon&eni, event. pferuSeni platnosti smlouvy, jsou obéma
stranami prfedkladany pisemné.

f) organizace propousténi klienta ze strediska

Po absolvovani programu je kliCovym pracovnikem — garantem (vychovatel €&i ucitel/spec.ped.
spole¢né s asistentem pedagoga a psychologem vypracovana zavére€na zprava. Se zpravou jsou
osoby odpovédné za vychovu i dité seznameni. Zadkonny zastupce pisemné vyjadiuje souhlas &i
nesouhlas se zaslanim zavérecné zpravy jinym subjektim, napf. kmenové Skole jeho ditéte, do
ambulantniho SVP, kde dité po ukoneni programu zustava v nasledné péci i jinému subjektu.
Garant vzdy pozve zakonného zastupce, aby si pro zavéreCnou zpravu pfisel, zakonny zastupce
podepisuje jeji prevzeti a souhlas se zaslanim zpravy ZS a SVP ambul. formy a garant ho zaloZi
spolecné se zaverecnou zpravou do spisu ditéte.

Rozdélovnik 2 originalll zpravy:

1x zakonny zastupce ditéte (pfeda zakonnému zastupci garant oproti podpisu)

1x do spisu ditéte (zaloZi garant) a naskenovanou ji ode$leme datovou schrankou kmenové ZS a SVP
ambulantni formy, které dalo ditéti k nam doporu€eni k absolvovani dochazky, pokud zakonny
zastupce k tomu udélil souhlas, zakonny zastupce pisemné vyjadfuje souhlas & nesouhlas se
zaslanim zavérecné zpravy popfipadeé i jinym subjektum (PPP, SPC, OSPOD, atd.).



g) nalezitosti zavére€né zpravy

Stfedisko na zakladé vysledkl preventivhé vychovnych zpracovava zavéreénou zpravu s navrhem
doporuceni v zajmu rozumového, citového a moralnévolniho rozvoje klienta. Zprava vyhodnocuje
dosazeni pokrokd stanovenych v individualnim vychovném planu a doporuceni z SVP ambulantniho;
je zpracovana na zakladé zpravy kliCovym pracovnikem — garantem (vychovatel), spole¢né
s uCitelem/spec. ped. a psychologem. Obsahuje pfedev§im osobni udaje klienta, datum zahajeni a
ukon&eni péce, vysledky pedagogické a vychovné vzdélavaci péce. Vyhodnocuje Uspéchy klienta pfi
snaze o napravu obtizi, pro které byl pfijat do péce stfediska, a ukazuje moznosti dalSiho vychovného
pusobeni. Zprava také obsahuje informace o chovani, cile celodenni péce, chovani na zaéatku
pobytu, spoluprace s vychovatelem, dodrZovani rezimu, spoluprace se skupinou, vyvoj v prubéhu
pobytu, individualni projevy, hodnoceni prace v SVP celodenni formy i klasifikaci, socialni zpravu a
zpravu psychologa. Posouzeni vztahU klienta k autoritam, informace o zajmech, znalostech a
dovednostech klienta, pfipadné téz udaje o zménach v chovani a prospéchu ve Skole v pribéhu péce
ve stfedisku, udaje o tom, co se osvédCilo pfi odstrafiovani poruch chovani u klienta. Uvadi se i
schopnost pracovat samostatné, schopnost spolupracovat s ostatnimi, iniciativa, schopnost zvliadnout
konflikt, stuper aktivni ucasti v hodinach, dovednost fesit problémy, schopnost stanovit si cile ke
zlepSeni prace, celkové usili i spoluprace s rodinou v ramci programu. Zavére¢na zprava obsahuje
doporudéeni pro zakonného zastupce, zaka a pro kmenovou Skolu.

h) zajistovani pomoci klientovi po propusténi ze stirediska

Klient po ukonéeni dochazky do SVP celodenni formy zdstava v péci SVP ambulantnim, které mu dalo
doporuceni k dochazce do SVP celodenni formy. Klient a zakonni nastupci mohou i po ukonceni
programu v SVP celodennim tak vyuzivat sluzeb ambulantniho SVP.

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti ve stiedisku

1) Vychovné vzdélavaci proces sméfuje k poznavani sebe samého v riznych situacich,
potladovani negativnich citovych stavl a pFekonavani pfekazek a obtizi, vyhledavani
kompromisG a pfijimani odpovédnosti za vlastni rozhodovani, jednani, chovani a citéni. Ugit
se byt, pozitivni mysleni i komunikace s okolim, sebelcta. Vychovné vzdélavaci proces
sméfuje i k utvareni adekvatniho sebevédomi, kultivaci emoc&niho prozivani, rozvijeni volnich
vlastnosti, prohlubovani dovednosti potfebnych k sebepoznani a sebehodnoceni i orientaci
v socialnim prostfedi.

2) Déti se uci zit spoleCné — spolupracovat. Vychovné vzdélavaci proces sméfuje i k
respektovani lidského Zzivota, vnimani hodnot, utvareni sluSného a odpovédného chovani
v souladu s moralnimi zasadami a pravidly spole€enského chovani i rozvoji komunikativnich
dovednosti i toleranci a ohleduplnosti k jinym lidem.

3) Dopoledne utitel SVP zajistuje Skolni vyuku, je k dispozici i asistent pedagoga a odpoledne
vychovatel zajiStuje volnoCasové a resocializaéni aktivity s pracovné terapeutickym
zameéfenim. Déti maji odpoledne i relaxaCni a zajmové aktivity. Dle potfeby détem zajistuje
psychologickou péci psycholog.

4) Program v SVP se zaméfuje k respektovani lidského Zivota, vnimani hodnot, utvareni
slusného a odpovédného chovani, korekci vlastnich postojd, regulaci negativnich projevd,
pfekonavani prekazek, kultivaci emoc€niho prozivani, poznani sebe samého v rlznych
situacich, rozvoji komunikativnich dovednosti, na mezilidské vztahy, nacvik dovednosti
potfebnych pro efektivni vzorce chovani, zvladani konfliktd a naroCnych Zivotnich situaci,
respektovani pravidel a hranic. Program celodenni péce je zaméfeny na komunitni zplGsob
prace, jasnou strukturu dne, vhodny reZzim, ve kterém si déti upeviuji potfebné navyky. Je
zafazena $kolni, vychovna, terapeuticka €innost, v€etné pfipravy na vyu€ovani a zajmové
¢innosti.

5) Podminky pro vzdélavani zak(, organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti je dana kapacitou
vychovné skupiny, ktera je max. 8 klientd. Naplfi vyu€ovani je dana individualnim vzdélavacim
planem uréeného po dobu dochazky zaka do SVP, ktery je vypracovany kmenovou $Skolou
zaka.

6) Rozvoj klicovych kompetenci. Veskeré vychovné Cc&innosti sméfuji k vytvoreni kliCovych
kompetenci, které predstavuji soubor znalosti, navyki a postoji, které jsou vyuzitelné
v praktickych Zivotnich situacich. KliCové kompetence pfedstavuji pro dité zaklad pfipravy na
zivot ve spolecnosti, celozivotni u€eni a vstup do pracovniho procesu.
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8)

9)

UcCebni kompetence-vychovné vzdélavaci proces sméfuje k tomu, aby déti podle svych
moznosti a schopnosti ziskaly vztah k uceni se a vzdélavani, vyhledavaly informace a chapaly
jejich smysl, dokazaly je vyuzit, znaly obecné uzivané terminy, znaky a symboly a umély
uvést véci do vzajemnych souvislosti. Postihnout problém, nalézt a formulovat moznosti jeho
feSeni a uplatnit jej v praxi, samostatné rozhodnout a zvazovat disledky svého rozhodnuti,
nést za né odpovédnost.

Obsah vychovy a vzdélavani, pfi stanovovani obsahu C¢&innosti vychazime vedle
pedagogickych zasad, ze zakladnich pozZadavku, které jsou specifické pro zajmové a
vychovné vzdélavaci &innosti. Pfi naplfovani pozadavku seberealizace se snazime, aby
kazdé dité mohlo uplatnit své specifické vlohy a schopnosti a byt v nékteré oblasti lidskych
¢innosti uspésny. Déti nehodnotime jenom navzajem srovnatelnymi vysledky, ale ocefujeme i
snahu a vysledek s ohledem na moznosti a pfedpoklady ditéte.

V8ichni pracovnici musi velmi dobfe znat jejich individualni zvlastnosti, aby mohli volit vhodné
metody pfi vychovné praci. Dllezity je pozitivni pfistup vSech pracovnikd, uplathovani metody
pochvaly i povzbuzeni, pochvalit i za snahu, motivace déti, poskytovani zpétné vazby o jejich
chovani a vykonu, budovani péknych vzajemnych mezilidskych vztaha.

10) Po dobu pobytu klienta v celodennim SVP, spolupracuje SVP se 3kolou, jejimz je klient

zakem. Kazdy den Skolniho vyu€ovani probiha v SVP celodenni formy vyuka podle
stanoveného rozvrhu hodin. Vyuka probiha individualni malotfidni formou (vychovna skupina
je zpravidla sloZena z Zaka z rdznych roé¢nik(l). Rozsah uciva v jednotlivych pfedmétech se
fidi individualnim Skolnim vzdélavacim planem uréenym po dobu dochazky do SVP, ktery
vypracovala kmenova 8kola, odkud déti pfichazeji. Kmenova Skola poskytuje pfislusné
informace ve vzdélavacim planu.

V pribéhu dochazky do celodenniho programu Strediska vychovné péce miize zak od
1. do 8. tydne vzdy jednou tydné kazdé pondéli navstivit svoji kmenovou skolu a
zucastnit se zde vyuky — dle individualni potreby. Tato moznost bude vzdy predem
dojedndna s rodic¢i a §kolou. SVP muze v pfipadé potfeby pro tyto zaky zajistit doprovod a
Ucast na vyuce nasSim pedagogickym pracovnikem (ucitel/spec. ped., asistent pedagoga),
musi byt také pfedem dojednano.

Smyslem navstév v kmenové Skole je, aby Zak bé&hem stacionarniho programu neztratil
kontakt se svym pfirozenym Skolnim prostfedim — spoluzaky, kamarady, uciteli a po programu
pak snaze probihal navrat do kolektivu. Navstévy v kmenové Skole nemusi byt vhodné pro
vSechny klienty stacionare, proto budou domlouvany individualné.

11) Prace s vychovnou skupinou v SVP je realizovana formou vzdélavacich, vychovnych,

volnogasovych a dalSich aktivit. Ty maji za cil vyuku a vychovu v&etné nacviku urcitych
specifickych socialnich dovednosti, ziskani dovednosti feSit interpersonalni konflikty a
problémy, porozumét déni ve skuping, pracovat s ¢asem a planovanim ukoll, zlepSovat
sebepoznani s pomoci pracovnikii SVP a skupiny celodenniho SVP, zlepSit nahled na to, co u
druhych vyvolava mé chovani a pomoci sebe nahledu toto chovani koordinovat.

4. Organizace péce o klienty ve stiedisku

a) zarazeni klienta do vychovné skupiny

Do SVP mohou byt zafazeny déti s poruchami v komunikaci se spoluzaky, déti nerespektujici autority,
déti s poruchami chovani a déti s adaptanimi obtizemi. Do programu neni mozné zaradit déti bez
souhlasu rodi¢l, déti s psychiatrickou poruchou, ktera neni feSena s Iékafem a déti se zavislosti na
alkoholu a drogach. Klient pfed zafazenim do celodenniho SVP musi projit SVP ambulantnim. Pfed
nastupem klienta se sepiSe smlouva se zakonnymi zastupci klienta. Zakonny zastupce je informovan,
Zze kmenové Skole posilame datovou schrankou zadost o spolupraci a zajisti si vypracovani
individualné vzdélavaciho planu po dobu dochazky do SVP. Zajisti také potvrzeni Iékafe o zdravotnim
stavu klienta a potvrzeni o bezinfek&nosti. Nejpozdé&ji v den nastupu musi mit dité zaplacené obédy ve

Zakonny zastupce ditéte, pfedlozi nejpozdéji v den nastupu do SVP celodenni formy:

- kopii rodného listu,

- lékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti, ne starsi tfi dnd,
- prohlaseni o bezinfek&nosti

- kopii o¢kovaciho prukazu a zdravotni pojistovny,



- v pfipadé medikace seznam lék(l, davkovani a dostateCnou zasobu pfislusnych léku
v&etné originalniho obalu

- kopii posledniho $kolniho vysvédcéeni (pfipadné vypis ze Skolni matriky)

- doporuceni SVP ambulantni formy k zafazeni do SVP celodenni formy

- individualni vzdélavaci plan potvrzeny pfisluSnou Skolou (ind. plan z kmenové Skoly
zaka urceny po dobu jeho dochazky do SVP celodenni formy)

- kopii o svéfeni ditéte do péce v pfipadé soudniho rozhodnuti,

- kopie dokumentud (napf. kopie zpravy z PPP, SPC apod.) nutnych ke konkretizaci cill
stanovenych v individualnim vychovném planu, vztahujici se napf. k informacim
uvedenych v doporu€eni ambulantniho SVP k nastupu do SVP celodenni formy i v
individualnim vzdélavacim planu na dobu dochazky v SVP celodenni formy
Z kmenové skoly.

b) zpusoby stravovani klientl v oddéleni celodennim
Déti si zdomu nosi svaciny, dopoledni a odpoledni. V SVP maji zajist&€n pitny rezim. Obé&dy maji

zajistuje po celou dobu, po cesté tam, na obédé i po cesté zpét dohled nad svéfenymi détmi.

c) postup v pripadé utéku klienta z oddéleni celodenniho
V pfipadé utéku klienta pracovnik SVP neprodlené kontaktuje osobu odpovédnou za vychovu a
informuje ji o aktualni skute¢nosti. O této skute¢nosti pracovnik SVP informuje i feditele SVP. S
ohledem na situaci je vzdy nejprve kontaktovan zakonny zastupce ditéte, po vzajemné dohodg, vzdy
s ohledem na situaci pfipadné PCR. O utéku je proveden zapis, ktery se stava soudasti osobniho
spisu klienta. Uték ze stfediska mGZe byt diivodem k ukon&eni pobytu klienta ve stedisku.

d) postup v pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani vychovné vzdélavaci
péce ve stiedisku
Poskytovani vychovné vzdélavaci péce Ize ve stfedisku doCasné omezit nebo prerudit jen ze
zavaznych dlvodl a na zakladé pisemného rozhodnuti feditele Rodinného centra Kroméfiz, z.s. a
Stfediska vychovné péce. Za zavazné dlvody se povazuji organizacni nebo technické pfiCiny, které
znemoznuji fadné poskytovani sluzeb. O téchto omezenich jsou zakonni zastupci klientd informovani
predem. Pobyt v SVP je pferuSen v dobé statnich svatkd a Skolnich prazdnin.

5. Prava a povinnosti klientt

Prava klient(

Klienti v rdmci spolupréce se stfediskem maji pravo v souladu s Umluvou o pravech ditéte:
- narespektovani lidské distojnosti;

- na svobodu nabozenstvi a svétového nazoru;

- na vyjadreni nazoru na pribéh péce ve stfedisku, na planované a probihajici €innosti, na
planovana a provadéna opatfeni, ktera se jich tykaji, k individualnimu vychovnému planu;

- na sdéleni zadosti, stiznosti ¢i navrhu pracovnikim zafizeni;

- na spolurozhodovani o zahajeni &i ukoncéeni spoluprace se stfediskem a to v zavislosti na
jejich véku a rozumové vyspélosti.

Povinnosti klient

- dodrzovat zasady sludného jednani v kontaktu s pracovniky stfediska i s dalSimi osobami, s
nimiz pfichazi do styku v prostorach zafizeni;

- vstupovat pouze do uréenych prostor;

- zachazet ohledupiné s majetkem stfediska;

- dodrzovat pfedpisy a pokyny k ochrané bezpec¢nosti a zdravi;

- klientim je zakazano koufit, uzivat drogy a jiné navykové latky nebo pfichazet do stfediska
intoxikovan,




- klientim celodenni péce neni dovoleno do programu brat cennosti, Sperky a drahou
elektroniku. Mobilni telefony v dobé& programu nepouzivaji,

- do stfediska je zakazano vnaset alkohol, cigarety, drogy, palné a bodné zbrané, zvifata,
hoflaviny, zapalky, zapalovace a jiné pfedméty ohrozujici zdravi a Zivot klientd i zaméstnanct
stfediska.

a) systém hodnoceni klienti
Klient je hodnocen denné. Vyuzivano je zakovské knizky i formulara pro denni hodnoceni. Hodnocena
je jak vyuka, tak také chovani klienta. Hodnoceni chovani klienta je nedilnou soucasti poskytované
rezimové terapie. Na hodnoceni se podileji vychovatel, uditel, asistent pedagoga a klienti. Hodnoceni
ovliviuje uplathovany rezim konkrétniho klienta. Hodnoceni je sdélovano klientim na dopolednich a
odpolednich reflexnich komunitach.
Opatfeni vyplyvajici z poruseni vnitfniho fadu SVP jsou projednavana na komunité, ktera se kona za
pritomnosti vSech odbornych pracovnik SVP, garanta jednotlivého klienta a feditele a vedouciho
zastupce feditele.
Vychovnymi opatfenimi, ktera lze vyuzivat jsou pochvaly ucitele, vychovatele a vedouciho stfediska a
v opa¢ném pfipadé podminecné ukonceni pobytu nebo okamzité ukonceni celodenniho pobytu.
Za opakované poruseni vnitfniho fadu SVP je udéleno podmineéné ukonéeni pobytu. Pfi ném jsou
dohodnuty podminky chovani klienta, pfi nedodrzeni dohodnutych podminek ¢&i za opakované
poruseni vnitfniho Fadu je klientovi ukon&en celodenni pobyt.
V pfipadé hrubého poruseni vnitfniho fadu SVP mulze byt klientovi ukonéen pobyt bez prodleni.
Takovym porusenim vnitfniho fadu je: uték, vnaseni, prechovavani, uzivani alkoholu ¢&i jinych
psychotropnich latek v prabéhu celodenniho pobytu (plati i pro pobyt mimo prostory SVP); fyzické
napadeni jiného klienta se zavaznymi nasledky &i dospélého a zplsobeni trestného ¢inu &i jiného
zavazneého €inu, kterym klient ohrozuje, sebe, ostatni klienty nebo pracovniky SVP.

b) podminky zachazeni s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost stiediska ze
strany klientu
Klienti jsou povinni fadné zachazet s majetkem SVP, vSichni i pracovnici v SVP jsou povinni
zabranovat vzniku Skod na majetku SVP, chranit jej pfed ztratou, odcizenim, poskozenim &i zni¢enim.

Cc) organizace dne
Dopoledne probiha vzdélavani zakd dle individualnich vzdélavacich plantd z kmenovych Skol,
odpoledne vychovné aktivity, reedukaéni, zajmové a relaxacni.
Kazdé dité ma pridéleno klicového pracovnika, tzv. garanta, ktery v pribéhu programu komunikuje
s rodi¢i, ostatnimi pracovniky v SVP, kmenovou S$kolou, ostatnimi spolupracujicimi institucemi,
poskytuje podporu ditéti.
Dopoledne po vzdélavacich aktivitdch nasleduje komunita, hodnoceni.
Odpoledne po vychovnych aktivitdch-skupiné nasleduje komunita, hodnoceni.
Dopoledne ucitel SVP zajiStuje Skolni vyuku, v SVP je i asistent pedagoga a odpoledne vychovatel
zajiStuje volnoCasové a resocializaéni aktivity s pracovné terapeutickym zaméfenim. Déti maiji
odpoledne i relaxacni a zajmové aktivity. Psychologickou péci détem zajiStuje psycholog.

Organizace prace, ¢asovy rozvrh dne ve SVP

1) Dopoledne probiha vzdélavani zakl dle individualnich vzdélavacich plant z kmenovych Skol,
odpoledne vychovné aktivity, reedukaéni, zajmové a relaxacni.

2) Kazdé dit¢é ma pfidéleno klicového pracovnika, tzv. garanta, ktery v prabéhu programu
komunikuje s rodi€i, ostatnimi pracovniky v SVP, kmenovou Skolou, ostatnimi spolupracujicimi
institucemi, poskytuje podporu ditéti. Zajistuje spolupraci s rodinou a rodinné konzultace.

3) Na rodinnych konzultacich se u€astni garant, dle potieby i jiny odborny pracovnik.

4) Dopoledne po vzdélavacich aktivitach nasleduje komunita, hodnoceni.

5) Odpoledne po vychovnych aktivitach-skupiné nasleduje komunita, hodnoceni.

6) Déti si zdomu nosi svaciny, dopoledni a odpoledni. V SVP maji zajistén pitny rezim. Obédy
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8)

SVP a zajistuji po celou dobu, po cesté tam, na obédé i po cesté zpét dohled nad svéfenymi
détmi.

Organizovani €asu klienta je soucasti rezimové terapie stfediska. Program ve stfedisku ma
pevnou strukturu, kterd se odviji od konkrétniho dne v tydnu.

Casovy rozvrh dne v SVP:

8:00 - 8:10 Pfichody déti

8:10 - 8:45 1. hodina

8:45 - 8:50 Prestavka

8:50 - 9:35 2. hodina

9:35- 10:00 Pfrestavka

10:00 - 10:45 3. hodina

10:45 - 10:50 Prestavka

10:50 - 11:35 4. hodina

11:35-12:00 Komunita

12:00 - 13:00 Odchod na obéd, obéd, odchod z obédu, relaxace
13:00 - 13:45 Skupina

13:45 - 14:00 Komunita

14:00 — 14:30 Svacina

14:30 — 16:00 Zajmové aktivity, besedy, odchod

Uréena pondéli dle rozpisu déti v kmenovych Skolach.
Rodinné konzultace dle potieby.

d)

postup pfi podavani a vyfizovani zadosti, stiznosti a navrhi rediteli, zaméstnanciim
pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost strediska nebo dalSim osobam a organiim

Zakonny zastupce i dité jsou pfi pfijeti ditéte informovani o moznosti a zplsobu podavani podnétl a
stiznosti, coz podepisuji svym podpisem na formulafi. Rovnéz tak dité je informovano o této moznosti i
pfijatelnym zplsobem, véetné obrazk( a jsou informovani i 0 moznosti podat stiznost anonymné nebo
moznost i vyuziti vhozeni anonymni stiznosti do schranky kancelare SVP.

6. Prava a povinnosti zakonnych zastupci pfi spolupraci se strediskem
Zakonni zastupci klientd stfediska maji pravo na:

na bezplatné ambulantni sluzby stfediska;

rozhodnuti o zahajeni a ukon&eni spoluprace se stfediskem;

informace tykajici se jejich ditéte v prabéhu péce ve stfedisku;

vyjadfeni nazoru na prubéh péce o jejich dité ve stfedisku, na planované a probihajici
¢innosti, na planovana a provadéna opatfeni, ktera se jejich ditéte nebo jich tykaji,
spolurozhodovani o vybéru nabizenych metod a forem odbornych ¢&innosti pracovniki
stfediska;

zachazeni s osobnimi udaji svého ditéte, rodiny a udaji o spolupraci se stfediskem podle
zakona 101/ 2000 Sb., o ochrané osobnich udaju;

vyjadfeni k vystupnim zpravam o spolupraci se stfediskem;

podat stiznost fediteli na pracovnika Ci postup, se kterym nesouhlasi, popf. podat stiznost na
feditele kontrolni komisi

Stiznost i podnét muze byt podan Ustné a feSen piimo na misté. Muze byt také podan
pisemné. Muze byt podan i anonymné. O stiznostech a podnétech se vede evidence. Reditel
se ke stiznosti do 30 dnd pisemné vyjadfi.

Zakonni zastupci klientll jsou povinni:

predloZit nejpozdéji v den nastupu ditéte do programu:
o kopii rodného listu,
o lékaFsky posudek o zdravotni zpUsobilosti, ne starsi tfi dn(
o V pfipadé medikace, kterd ma byt Zdku na Zadost zakonného zastupce a doporuceni

lékafe podavana v SVP, nazev lékd, davkovani a pfislusny lék vcetné originalniho



obalu (podavani léku v SVP musi byt oSetfeno pisemné i v Pfiloze Smlouvy o pfijeti
do SVP)

o prohlaseni o bezinfek&nosti

o kopii o¢kovaciho prikazu a zdravotni pojistovny,

o Vv pfipadé medikace, ktera ma byt na Zadost zakonného zastupce a doporuceni Iékaie
podavano v SVP seznam léku, davkovani a pfislusné Iéky v€etné originalniho obalu,
musi byt oSetfeno i pisemné i v pfiloze €. 1 Smlouvy

o kopii posledniho $kolniho vysvédcéeni (pfipadné vypis ze Skolni matriky)

o doporuc¢eni SVP ambulantni formy k zafazeni do SVP celodenni formy

o individualni vzdélavaci plan potvrzeny pfisluSnou $kolou (ind. plan z kmenové skoly
Z&ka urCeny po dobu jeho dochazky do SVP celodenni formy)

o kopii o svéreni ditéte do péce v pfipadé soudniho rozhodnuti

o kopie dokumentd (napf. kopie zpravy z PPP, SPC apod.) nutnych ke konkretizaci cill
stanovenych v individualnim vychovném planu, vztahujici se napf. k informacim
uvedenych v doporu€eni ambulantniho SVP k nastupu do SVP celodenni formy i v
individualnim vzdélavacim planu na dobu dochazky v SVP celodenni formy
Z kmenové skoly

- UCastnit se domluvenych rodinnych konzultaci b&éhem programu celodenni péte SVP a
spolupracovat s odbornymi pracovniky SVP;

- zajistit doprovod ditéti mladSimu 15 let. Pracovnici nepfebiraji odpovédnost za klienta pfi
cesté do SVP a zpét;

- seznamit se pfi prvni navstévé SVP s Vnitfnim fadem SVP;

- informovat pracovnika SVP o zméné zdravotniho stavu nebo zméné v podavané medikaci;

- pokud omlouvaiji dité z programu, doruéit do SVP pisemnou omluvenku;

- kazdodenné kontrolovat ditéti jeho domaci pfipravu do Skoly a zakovskou knizku;

- byt k dispozici na uvedeném kontaktnim tel. isle pro pfipad feSeni nenadalych situaci;

- pFionemocnéni ditéte si jej pfevzit do domaci péce, ukonéeni nemoci ditéte oznamit do SVP;

- uhradit pfipadné vzniklé Skody, které dité béhem program umysiné zpUsobi;

- pfedat informaci o uCasti ditéte v programu celodenni péfe druhému zadkonnému zastupci-
rodiCi, pokud nezije ve spoleéné domacnosti;

- pokud se zakonni zastupci rozhodnou pro ukonéeni celodenni péCe, musi své rozhodnuti
oznamit SVP. Duavody ukonc&eni, event. pferuSeni platnosti smlouvy, jsou pfedkladany
pisemné.

a) zpusob poskytovani informaci zakonnym zastupctim o stredisku
Osobami odpovédnymi za vychovu jsou rodi€e &i jini zakonni zastupci. Ve stfedisku je pé€e o klienta
podminéna spolupraci rodicl (zakonnych zastupcu). Cilem je aktivni spolutcast rodi€t pfi FeSeni
situace.
Se zakonnymi zastupci jsou zpravidla domlouvany pravidelné konzultace, kterych se aktivné Gcastni.
Pokud dochazi klient na konzultace &i skupinova setkani sam, jsou na pozadani informovani o praci
s klientem ve stfedisku.
Zakonny zastupce se Ucastni rodinnych konzultaci spole¢né s klientem nebo muze vyuzit moznosti
individualni konzultace.
Zakonni zastupci jsou pfi prvni navstévé SVP seznameni s vnitinim fadem SVP, se zplsobem
podavani podnétd, stiznosti, davaji souhlas ke zpracovani osobnich Udajl klienta stfediskem, GDPR,
formuluji zakazku ve vztahu ke stfedisku a podili se na naplfiovani IVP.

b) zpusob zaplaceni Uplaty za stravovani a ubytovani klienta ve stredisku
Celodenni péce je bezplatna, déti si zdomova nosi dopoledni a odpoledni svalinku, v&etné piti,
détem je zajistén v SVP pitny rezim. Rodic¢e hradi jen obédy ve $kolni jidelné na Riegrové namésti.

c) ucast zakonnych zastupci na vychovné vzdélavacich ¢innostech strediska
Se zakonnymi zastupci jsou zpravidla domlouvany pravidelné konzultace, kterych se aktivné Gcastni.
Pokud dochazi klient na konzultace Ci skupinova setkani sam, jsou na pozadani informovani o praci
s klientem ve stfedisku.



Zakonny zastupce se Uc€astni rodinnych konzultaci spole¢né s klientem nebo mize vyuzit moznosti
individualni konzultace.

Zakonni zastupci jsou pfi prvni navstévé SVP seznameni s vnitinim fadem SVP, se zplsobem
podavani podnétu, stiznosti, davaji souhlas ke zpracovani osobnich udajd klienta stfediskem, GDPR,
formuluji zakazku ve vztahu ke stfedisku a podili se na naplfiovani IVP.

7. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

_ @) zdravotni péce o klienty a prevence

Reditel organizaéné zabezpecuje splnéni hygienickych pozadavkl, aby se cilenymi preventivnimi
opatifenimi co nejucinnéji pfedchazelo vzniku nakazlivych nemoci a epidemii. Pracovnici stfediska v
ramci poskytované vychovné vzdélavaci péCe zabezpecuji ochranu zdravi klientd a podavaji jim
informace nezbytné k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pracovnici stfediska i klienti SVP jsou prokazatelné seznameni se vSemi nalezitymi body BOZP a
BOZD (bezpetnost a ochrana zdravi pracovnikl, bezpeénost a ochrana zdravi déti).

Reditel nebo jim povéfeny pracovnik ma pravo, v ptipadé ddvodného podezieni vnaseni
nebezpeénych predmétl a latek, uskutecnit osobni prohlidku, pfip. prohlidku osobnich véci klienta.

d) postup pfi urazech klientt
Pfi Urazu klienta postupuji pracovnici stfediska tak, aby mu byla co nejrychleji a nejefektivnégji
poskytnuta prvni pomoc a nasledna lékarska péce.
Sluzbu konajici pracovnik zodpovida za dokumentaci Urazu dle platnych predpist.
Pfi vS§ech Urazech nezletilého klienta informuje pracovnik SVP zakonné zastupce bezprostfedné bez
zbyteéného odkladu. Dle zavaznosti Urazu informuje pfislusnou pojistovnu.
V pfipadé smrtelnych Urazt podava pracovnik SVP okamzité zpravu zakonnym zastupcim, popf.
osobam zodpov&dnym za vychovu, OSPOD, pfislusnému inspektoratu bezpeénosti prace, policii CR,
fediteli a pfislusné zdravotni pojistovné.

b) postup pfi onemocnéni klientu
Onemocni-li klient SVP, je zakonny zastupce povinen bezodkladné informovat o absenci ditéte

pracovniky SVP a poté pfedloZit pracovniku SVP pisemnou omluvu v omluvném listu. OdhlaSeni
V pfipadé nahlého onemocnéni ditéte v SVP sluzbu konajici pracovnik SVP neprodlené kontaktuje
zakonného zastupce, aby si dité neprodlené prevzal a pracovnik SVP zajisti péci ditéte do doby
pfevzeti ditéte jeho zdkonnym zastupcem.

e) postup pri intoxikaci klienta alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami
V pfipadé projevd v chovani ditéte, které mohou byt pfiznakem choroby nebo intoxikace klienta
alkoholem ¢i jinymi navykovymi latkami, pracovnik SVP informuje o stavu ditéte zdkonné zastupce
nebo/a pfivola zdravotnickou zachrannou sluzbu.
Pracovnik SVP, ktery stav zjistil, provede podrobny zaznam do dokumentace klienta.
Pokud se jedna o intoxikaci, je pfipad projednan a je stanoveno odpovidajici vychovné opatfeni.
Intoxikace klienta mize byt divodem k pfed€asnému ukon&eni pobytu v celodennim oddéleni.

f) postup pii sebeposSkozeni klienta nebo sebevrazedném pokusu
Dojde-li k umysinému sebeposkozeni nebo pfi sebevrazedném pokusu klienta, poskytne pracovnik
SVP, ktery situaci zjistil, bezodkladné prvni pomoc.
V pfipadé sebevrazedného pokusu vzdy (v pfipadé sebeposkozeni podle zdravotniho stavu a
charakteru poranéni klienta) pfivola sluZbu konajici pedagogicky pracovnik zachrannou sluZzbu.
O kazdém sebeposkozeni nebo pokusu o sebevrazdu nezletilého klienta informuje pedagogicky
pracovnik bezprostfedné bez zbyte¢ného odkladu zakonného zastupce nezletilého klienta a informuje
i feditele. Pracovnik, ktery stav zjistil, provede zaznam do dokumentace klienta.



g) postup pfi agresivité klienta, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo viastni
V pfipadé agresivnich projevu klienta, kterymi ohroZuje zdravi nebo Zivot svuj €i jiné osoby, je klient
izolovan od ostatnich klientd, aby byla zajisténa bezpecnost.
Neni-li mozné zklidnit agresivni projevy klienta béznymi vychovnymi postupy, je pracovnikem SVP
pfivolana zachranna sluzba, pfipadné Policie CR.
O situaci je bez zbyteénych odkladll informovan zakonny zastupce nezletilého klienta a feditel a je o ni
proveden podrobny zaznam do dokumentace klienta.

Pfipad je projednan a je stanoveno odpovidajici vychovné opatfeni.

8) Zajisténi bezpecnosti a pozarni ochrany na pracovistich, bezpe¢nost prace

Na bezpec€nost prace na pracovisti se vztahuji zasady BOZP a PO vyplyvajici ze zakoniku prace a
prislusné vnitini dokumentace SVP.

Déti jsou pfi nastupu seznameny odpovédnymi pracovniky vedle dalSich informaci i s pravidly
bezpecénosti a pozarni ochrany béhem pobytu ve stfedisku. Informace jsou podavany formou, ktera je
pfijatelna vékovym i intelektovym moznostem ditéte.

VSichni pracovnici prochazeji pfisluSnymi Skolenimi v oblasti BOZP a PO, vstupnim $kolenim,
periodickymi Skolenimi a preventivnimi Skoleni (v pfipadé nové zjiSténych skuteCnosti a pfijatych
opatfeni).

O vsech Skolenich je vedena dokumentace.

VSichni pracovnici SVP jsou povinni dodrzovat povinnosti vyplyvajici ze zakona o ochrané vefejného
zdravi €. 274/2003 Sb., dodrzovat pravidla BOZP a PO, a dalSich predpisu.

Dbat o Cistotu a hygienu v zafizeni.
Pravidelny uklid vSech prostor je zajisStovan uréenym zameéstnancem SVP.

9) Povinnosti vS§ech pracovnikt zafizeni

1) Kdétem je nutno pfistupovat vlidné a laskavé, posilovat jejich sebeuctu a vyvarovat se
jednani, jimz by se personal dotkl jejich cti, distojnosti ditéte nebo jejich blizkych. Zarover je
ale nutno détem vymezit hranice v chovani, dbat na jejich dodrzovani. Posilovat kazdé
pozitivni jednani ditéte. Je nutno mit na paméti, Ze déti pfichazeji do zafizeni mnohdy
s traumatickymi nasledky tyrani, deprivace apod.

2) Bez ohledu na okolnosti, které zplsobily, Zze se dité ocitlo v zafizeni, je nepfipustné se o
rodi€ich &i jinych blizkych vyjadfovat negativné &i kriticky.

3) VSichni pracovnici jsou povinni zachovavat mienlivost o zdravotnim stavu a soukromi déti a
jejich rodinnych pfislusnikd, s nimiz pfijde do styku pfi vykonu prace nebo v souvislosti s ni.
Povinnost mi€enlivosti se nevztahuje na uUkony socialné-pravni ochrany déti, vcetné
komunikace s odbornymi pracovniky, se zdravotnickymi zafizenimi a pfisluSnymi statnimi
organy.

4) Je zakazano v celém aredlu SVP budovy i zahrady koufit (zdkaz koufeni, zakaz pouzivani i
elektronickych cigaret) a konzumovat alkohol ¢&i jiné omamné latky.

5) Je nepfipustné pouzivat vulgarni vyrazy, koufit i pit alkohol, a to i mimo prostory SVP (napf.
bé&hem vychazky apod.).

6) Zaméstnanci jsou povinni zabranovat vzniku 8kod na majetku SVP, chranit jej pfed ztratou,
odcizenim, poSkozenim ¢&i zni€enim.

7) Je tfeba udrZovat spole&né prostory v Cistoté a pofadku.

8) VSichni zaméstnanci jsou povinni se zU€astnit porady zaméstnancu SVP.

9) VSichni zaméstnanci jsou povinni dbat pokynt svych nadfizenych.

10) VSichni zaméstnanci jsou povinni dodrzovat Standardy SVP.

10) Zavére€éna ustanoveni

Vnitfni fad SVP je zavaznym dokumentem SVP. VSichni pracovnici, klienti a navstévnici SVP jsou
povinni se s nim seznamit a dodrZovat jej.

Zmény, dodatky a pfilohy Vnitfniho fadu SVP musi mit pisemnou formu, musi mit vymezenu dobu a
podminky platnosti a byt opatfeny datem a podepsany feditelem.



Vnitini fad SVP je umistén v SVP celodenni formy, i u feditele SVP a je také vyvéSen na vefejné
pfistupném misté v prostorach SVP.

V elektronické podobé je zvefejnén na webovych strankach www.rodinnecentrumkromeriz.cz

Vnitfni fad nabyva platnosti dnem 1. 9. 2025

11) P¥ilohy

- Smlouva o pfijeti do SVP celodenni formy

- P¥iloha &. 1 ke Smlouvé o pfijeti do SVP celodenni formy
- Prohlaseni o bezinfekénosti

- Zadost o spolupraci — Z$

- Formulaf k podavani podnétu a stiznosti

V Kroméfizi dne 1. 9. 2025 Bc. EliSka Petruchova, feditelka

Vnitini fad SVP

Zpracovala: Bc. Eliska Petruchova
Schvaleno: 1. 9. 2025

Vnitfni fad SVP nabyva ucinnosti: 1. 9. 2025
Platnost Vnitfniho fadu od 1. 9. 2025 dosud



http://www.rodinnecentrumkromeriz.cz/

